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HARCAMA BiRiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSiKOLOJi VE iLAC BiLIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU

ALT BiRIM : Enstitii Sekreterligi
Sira .. Hassas Gorevin . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler b el tene o . Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonuglari)
e T . Enstitii Sekreterligi Doc¢. Dr. Gorkem -Gorevin aksamasi.
Enstitiide gorevli personeli
1 koordine etmek YARARBAS
' Enstitii Miidiir V.
; . Enstitii Sekreterligi Do¢. Dr. Gorkem -Gorevin aksamasi.
Gorevden ayrilan personelin
2 erine gorevlendirme yapmak YARARBAS
yermeg yapmax. Enstitii Miidiir V.
Enstitii Kurulu ve Enstitii Enstitii Sekreterligi Dog¢. Dr. Gorkem -Gorevin aksamasi.
3 | Yonetim Kurulu kararlarinin YARARBAS
yazilmasini saglamak. Enstitii Miidiir V.
Kanun, yonetmelik ve mevzuatin it Selreterlig Dog. Dr. Gorkem :Iégiil\lz?rsllicszl;r;l;ddl, manevihalckaybr
4| takibin yapmak YARARBAS '
yapmak. Enstitii Miidiir V.
Enstitii Sekreterligi Dog¢. Dr. Gorkem
5 | Gizli yazilar1 yazmak. YARARBAS -Olusacak hak ve itibar kaybi.
Enstitii Miidiir V.
Enstitii Sekreterligi Dog¢. Dr. Gorkem -Kurumsal itibar kaybi.
6 | Kadro talebi. YARARBAS -Olusacak hak ve zaman kaybi.
Enstitii Miidiir V.
Enstitii Sekreterligi Dog. Dr. Gorkem -Kurumun ihtiyaglarinin karsilanamamasi.
7 | Biitge hazirlamak. YARARBAS
Enstitii Miidiir V.
8 | KBS ve MYS sistemi iizerinden Enstitii Sekreterligi -Gergeklestirme gorevlisi olarak sistem.
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HARCAMA BIiRIiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJi VE ILAC BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU
ALT BiRIM : Enstitii Sekreterligi
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No Yiiriitiildiigii Birim Sonuglari)
yapilacak evraklar1 kontrol etmek. Dog¢. Dr. Gorkem | lizerinden imzalanan evraklarin eksik ya da
YARARBAS hatal1 bir sekilde onaylanmasi.
Enstitii Miidiir V. -Olusacak hak ve itibar kaybi.
-Kamu zararinin olusmasi.
Enstitii Sekreterligi Dog. Dr. Gorkem -Birim i¢inde ¢alisan personele ait izinlerin
9 | Personel izinleri. YARARBAS orantisiz kullandirilmasi.
Enstitii Miidiir V. | -Olusacak hak ve zaman kaybu.
Enstitii Sekreterligi Dog¢. Dr. Gorkem -Tasmirlarin kaybolmasi veya zarar gérmesi.
10 | Tasmur Islemleri. YARARBAS -Gorevli personele zimmet yapilmamasi
Enstitii Miidiir V. sonucunda olusacak kamu zarari.
Enstitii Sekreterligi -Teknik sartnamenin yetersiz yapilmasi.
Dog¢. Dr. Gorkem -Piyasa fiyat arastirmasinin eksik yapilmasi.
11 | Satin Alma Islemleri. YARARBAS -Hatal1 diizenlenen faturalara yapilan
Enstitii Miidiir V. | eksik/fazla 6demeler.
-Olusacak kamu zarari.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hasan SAHIN Dog. Dr. Gorkem YARARBAS
Enstitii Sekreteri Miidiir V.
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